Ausfiihrungsbestimmungen zum HRG AusfBest-HRG 581 Archiv

Ausfithrungsbestimmungen zum Haushalts- und
Rechnungswesengesetz
vom 16. Juni 2015
KABL S. 114

Das Landeskirchenamt hat gemél Artikel 139 Absatz 1 Buchstabe g der Grundordnung
der Evangelischen Kirche von Kurhessen-Waldeck und § 69 des Kirchengesetzes iiber das
Haushalts- und Rechnungswesen in der Evangelischen Kirche von Kurhessen-Waldeck
(Haushalts- und Rechnungswesengesetz — HRG) vom 24. April 2015 die folgenden Aus-
fithrungsbestimmungen beschlossen:

Abschnitt I
Allgemeine Vorschriften zum Haushalt

1. Zu § 1 Zweck des Haushalts
zu Absatz 3:

Kleinstkirchengemeinden mit weniger als 600 Gemeindegliedern, mit Ausnahme der-
jenigen mit Stellen mit einem Umfang von mindestens einer halben Vollbeschéftig-
teneinheit und derjenigen, die Trdger von Einrichtungen sind, stellen einen verein-
fachten Haushalt im Zusammenhang mit dem vorldufigen Jahresabschluss auf.

2. Zu § 2 Geltungsdauer

1Der Haushalt wird fiir zwei Jahre aufgestellt. ,Ausnahmen bediirfen der Genehmigung
des Landeskirchenamtes. sHaushaltsjahr ist das Kalenderjahr.

3. Zu § 6 Finanzplanung
zu Absatz 1:

\Die Finanzplanung ist fiir die Landeskirche verpflichtend. .Im Ubrigen legt das Lan-
deskirchenamt fest, fiir welche weiteren Korperschaften eine Finanzplanung nach
welcher Art und in welchem Umfang zu erstellen ist.

4. Zu § 7 Grundlagen der Outputorientierung

1Die Einfithrung der Outputorientierung ist derzeit noch nicht vorgesehen. ,Zu gege-
bener Zeit regelt das Landeskirchenamt Néheres.

Abschnitt I1
Aufstellung des Haushalts

5. Zu § 8 Bestandteile und Inhalt des Haushalts, Anlagen
5.1 zu Absatz 1:
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10.

11.

Fiir die Anlagen zum Haushalt sind die vom Landeskirchenamt vorgeschriebenen
Vordrucke verbindlich.

5.2 zu Absatz 1 b):

Andere Stellen kdnnen nachrichtlich im Stellenplan nachgewiesen werden.

5.3 zu Absatz 4:

1Der vom Landeskirchenamt herausgegebene Haushaltsvordruck und die Haushalts-
systematik sind in der jeweiligen Fassung fiir den Haushalt verbindlich. ;Eine wei-
tergehende einheitliche Verdichtung ist moglich.

Zu § 10 Ausgleich des Haushalts

zu Absatz 1:

Zur Deckung des Haushalts nicht benétigte Ertrage sind entsprechend der Regelung
dieser Ausfithrungsbestimmungen zu § 53 Absatz 1 einzusetzen.

Zu § 11 Bruttoveranschlagung, Einzelveranschlagung

zu Absatz 3:

Planansétze sind zu erldutern, wenn sie von den Ansétzen des Vorjahres erheblich
abweichen oder wenn sie neu hinzukommen oder eine verdichtete Budgetplanung
darstellen.

Zu § 13 Budgetierung

zu Absatz 1:

1Soweit Zielvorgaben oder Zielvereinbarungen (Kontraktmanagement) zwischen
den Organen und den bewirtschaftenden Einheiten (outputorientierte Budgetierung)
noch nicht formuliert sind, kann die Budgetierung nach den verfiigbaren Mitteln
ausgerichtet werden (inputorientierte Budgetierung). »Die Budgetierung kann der
Planung nach Organisationseinheiten oder kirchlichen Handlungsfeldern entspre-
chen. ;Sie kann sich auf Teile des Haushaltes beschrianken.

Zu § 16 Sperrvermerk

Wird ein Sperrvermerk ausgebracht, so ist zugleich zu bestimmen, wer fiir die Auf-
hebung zusténdig ist.

Zu § 18 Kredite

Kredite diirfen nur aufgenommen werden, wenn eine andere Finanzierung nicht
moglich oder wirtschaftlich nicht vertretbar ist.

Zu § 20 Verpflichtungserméchtigungen

Verpflichtungserméchtigungen diirfen im Haushaltsgesetz (Haushaltsbeschluss)
maximal bis zur Hohe von 25 Prozent des Ansatzes der entsprechenden Haushalts-
position beschlossen werden.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Zu § 23 Zuwendungen
zu Absatz 2:

\Fir die Bewilligung von Zuwendungen ist eine vom Landeskirchenamt erlassene
Rundverfiigung anzuwenden. .Im Bewilligungsbescheid ist festzulegen, dass die
Priifung nach § 63 durch die Priifungsstelle der bewilligenden Korperschaft oder
durch das Amt fiir Revision der Evangelischen Kirche von Kurhessen-Waldeck er-
folgt; hierauf kann bei geringfiigigen Zuwendungen verzichtet werden.

Zu § 25 Sondervermdgen
zu Absatz 1:
Im Haushalt sind nur die Zuweisungen oder die Ablieferungen zu veranschlagen.

Zu § 26 Aufstellung und Verabschiedung des Haushalts, vorlaufige Haushaltsfiih-
rung

14.1 Die vom Landeskirchenamt erlassenen Richtlinien flir die Aufstellung, Aus-
fithrung und Priifung des Haushalts finden Anwendung.

14.2 zu Absatz 8:

Wihrend der vorldufigen Haushaltsfiihrung kdnnen auBler Kassenkrediten sonstige
Kredite nur im Rahmen der Erméichtigung nach § 18 Absatz 2 aufgenommen werden.

Zu § 27 Nachtragshaushalt

Bei der Auslegung der Erheblichkeit sind die Art der Korperschaft, der Umfang der
Aktivitdten und ortliche Besonderheiten zu beachten.

Abschnitt ITI
Ausfiihrung des Haushalts

Zu § 28 Erhebung und Bewirtschaftung der Haushaltsmittel

16.1 zu Absatz 6:

Die Voraussetzungen des § 22 Absatz 1 miissen erfiillt sein.

16.2 zu Absatz 7:

Art, Umfang und Form der Budgetierung werden vom Landeskirchenamt festgelegt.
Zu § 29 Vergabe von Auftrigen

Art und Umfang der beschrinkten Ausschreibung, der freien Vergabe und des An-
gebotsverfahrens regelt das Landeskirchenamt.

Zu § 30 Uber- und auBerplanmiBige Haushaltsmittel
zu Absatz 1:

Zustandiges Organ ist regelméBig das fiir die Beschlussfassung iiber den Haushalt
zustandige Gremium.

Archiv, Geltungszeitraum 30.06.2015 - 31.12.2022 EKKW 3



581 Archiv AusfBest-HRG Ausfiihrungsbestimmungen zum HRG

19.

20.

Zu § 34 Stundung, Niederschlagung und Erlass von Forderungen
19.1 zu Absatz 1 a) Stundung:

1Die Stundung einer Forderung bedeutet das Hinausschieben des Zeitpunktes ihrer
Félligkeit. ,Sie kann sich auf den vollen wie auch auf einen Teilbetrag beziehen. ;Die
Stundung hat auf die Buchhaltung bei der kassenfiihrenden Stelle keinen Einfluss.

sMit der Stundung ist zu entscheiden, ob Stundungszinsen erhoben werden sollen.
sDie Stundung ist unter dem Vorbehalt des jederzeitigen Widerrufs auszusprechen.

19.2 zu Absatz 1 b) Niederschlagung:

1Die Niederschlagung ist das Aussetzen der Verfolgung eines Anspruches; sie kann
befristet werden. ;Durch eine Niederschlagung wird auf den Anspruch selbst nicht
verzichtet, er kann, sobald dies Erfolg verspricht (z. B. Verbesserung der wirtschaft-
lichen Verhiltnisse des Schuldners), wieder geltend gemacht werden, um eine un-
beabsichtigte Verjahrung zu vermeiden (zu den Verjahrungsfristen vgl. §§ 195 ff
BGB).;Niedergeschlagene Forderungen sind wertzuberichtigen. 4Es ist zu beachten,
dass Forderungen auch durch Nichtausiibung verwirkt werden konnen, wenn sich
die verspitete Geltendmachung als VerstoB gegen Treu und Glauben darstellt. sDem
Schuldner ist die Niederschlagung nicht mitzuteilen.

19.3 zu Absatz 1 c) Erlass:

1Der Erlass ist der endgiiltige Verzicht auf einen Anspruch. ,Die Forderung ist ab-
zuschreiben und der Erlass dem Schuldner mitzuteilen.

Zu § 35 Anordnungen
20.1

Wer entgegen den Vorschriften eine Zahlung angeordnet oder eine Mainahme ge-
troffen oder unterlassen hat, durch die ein Schaden entstanden ist, ist im Rahmen des
geltenden Rechts ersatzpflichtig.

20.2 zu Absatz 1:

20.2.1

Anordnungen miissen enthalten:

a) die anordnende Stelle,

b) den anzunehmenden, auszuzahlenden oder zu buchenden Betrag,
c¢) die zahlungspflichtige/empfangsberechtigte Person,

d) den Félligkeitstag, sofern die Zahlung nicht sofort fallig ist,

e) die haushaltsbezogenen Zuordnungsmerkmale,

f) den Zahlungs- oder Buchungsgrund,

g) die Feststellungsvermerke,
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h)
D)

das Datum der Anordnung,

die Unterschrift der zur Anordnung berechtigten Person.

20.2.2

Feststellungsvermerke nach 20.2.1 g) beziehen sich auf:

a)

b)

<)

die sachliche Feststellung
Mit der Bescheinigung der sachlichen Richtigkeit wird bestétigt:
aa) dieRichtigkeit der im Rechnungsbeleg enthaltenen tatsdchlichen Angaben,

bb) dass die Inanspruchnahme von Haushaltsmitteln mit den geltenden Be-
stimmungen im Einklang steht und nach dem Grundsatz der Wirtschaft-
lichkeit und Sparsambkeit verfahren wurde,

cc) dass die Lieferung oder Leistung entsprechend der zugrunde liegenden
Vereinbarung oder Bestellung sachgemif3 und vollstdndig ausgefiihrt wor-
den ist.

die rechnerische Feststellung

1Mit der Bescheinigung der rechnerischen Richtigkeit wird bestdtigt, dass der zu
buchende Betrag sowie alle auf Berechnungen beruhenden Angaben in der form-
lichen Zahlungsanordnung, ihren Anlagen und den begriindenden Unterlagen
richtig sind. ;Dieser Feststellungsvermerk schliefit auch die Richtigkeit der den
Berechnungen zugrunde liegenden Ansétze nach den Berechnungsunterlagen
(z. B. Bestimmungen, Vertrage, Tarife) ein.

die fachtechnische Feststellung

Die Bescheinigung der fachtechnischen Richtigkeit erstreckt sich auf die fach-
technische Seite der sachlichen Feststellung, wenn fiir die sachliche Feststellung
besondere Fachkenntnisse (z. B. auf bautechnischem oder drztlichem Gebiet)
erforderlich sind.

1Die zusténdige Stelle bestimmt, wer zur Erteilung von Feststellungsvermerken be-

fugt ist. ;Hiervon sind Finanzbuchhaltung und Rechnungspriifung zu unterrichten.
20.2.3

Mit der Unterschrift nach 20.2.1 i) wird die Gesamtverantwortung fiir die Anordnung

einschlieBlich der Bestétigung nach § 35 Absatz 3 libernommen.
20.2.4

1Fiir Ausgangsrechnungen ist keine zusétzliche Anordnung nétig, wenn die Aus-

gangsrechnung die in 20.2.1 a) bis f) aufgefiihrten Angaben enthélt; einer zuséitzli-

chen Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit bedarf es nicht. ,Bei
automatisierten Verfahren kann auf die Angabe nach 20.2.1 e) verzichtet werden.

20.3 zu Absatz 4:
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21.

22.

1Allgemeine Anordnungen konnen durch Verwaltungsvorschriften oder allgemeine

Dienstanweisungen zugelassen werden. ,Bei allgemeinen Anordnungen kann je nach

Art der Leistung auf den Namen und die Angabe des Betrages verzichtet werden.

3Zuldssig sind allgemeine Anordnungen fiir:

a) Ertrage, die dem Grunde nach héufig anfallen, ohne dass die zahlungspflichtige
Person oder der Betrag schon feststehen,

b) regelmdBig wiederkehrende Aufwendungen, fiir die der Zahlungsgrund und die
empfangsberechtigte Person, nicht jedoch der Betrag feststehen (z. B. Fern-
sprech-, Gas-, Wasser- und Stromgebiihren),

c) geringfligige Ertrdge und Aufwendungen,

d) die Buchung von Inneren Verrechnungen.

Die sachliche und nach Méglichkeit die rechnerische Richtigkeit ist jeweils mit der
allgemeinen Anordnung zu bescheinigen.

Abschnitt IV
Allgemeine Vorschriften
zum Rechnungswesen und Controlling

Zu § 36 Aufgaben des Rechnungswesens
zu Buchstabe f):

Néheres im Hinblick auf Art, Umfang und Einfithrungszeitpunkt regelt das Landes-
kirchenamt.

Zu § 37 Organisation
22.1

Weitere Bestimmungen zur Finanzbuchhaltung sind in einer Dienstanweisung auf
der Grundlage eines vom Landeskirchenamt herausgegebenen Musters festzulegen.

22.2 zu Absatz 1:

1Das zustdndige Organ kann mit Genehmigung der Haushaltsaufsicht fithrenden
Stelle fiir feste Gemeindegruppen, insbesondere Kirchen- und Posaunenchdére, eine
eigene Kassenfithrung zulassen, wenn deren Aufwendungen zu einem erheblichen
Teil aus Mitgliedsbeitrdgen bzw. eigenen Ertragen der Gruppe finanziert werden und
ein Kassierer und zwei Kassenpriifer bestellt worden sind. ,Dieses Girokonto muss
auf den Namen der kirchlichen Korperschaft (ohne personliche Namenszusitze) lau-
ten. ;Die ordnungsgemifle Kassenfithrung ist im Rahmen der Haushaltsaufsicht si-
cherzustellen.

22.3 zu Absatz 7:
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23.

24.

1In besonders begriindeten Einzelféllen kann nach Beschlussfassung des zustéindigen
Organs im Einvernehmen mit der kassenfiihrenden Stelle ein ortliches Girokonto
unterhalten werden. ;Dieses Girokonto muss auf den Namen der kirchlichen Kor-
perschaft (ohne personliche Namenszusitze) lauten und darf nur zur Abwicklung
von Sammlungen, Kollekten u. a. verwendet werden. ;Uber Guthaben darf nur durch
Uberweisung auf das Girokonto der kassenfiihrenden Stelle verfiigt werden. sAndere
Uberweisungen, Lastschriften oder Barabhebungen sind unzulissig. sDas zustindige
Organ kann beschliefen, dass die Verfiigungsberechtigung fiir dieses Konto neben
der kassenfiihrenden Stelle auf eine Person, jedoch nicht die des Pfarrers oder der
Pfarrerin, beschrénkt wird. ¢Eine mindestens quartalsweise Abrechnung mit der kas-
senfiihrenden Stelle ist unter Beifligung der Kontoausziige zu gewihrleisten. ;Ortli-
che Konten unterliegen der Priifungsaufsicht durch das zusténdige Organ. sNaheres
regelt das Landeskirchenamt. ¢Die Abrechnung dienstlicher Gelder mit Ausnahme
der Handvorschiisse iiber Privatkonten ist unzuléssig.

Abschnitt V
Buchfiihrung

Zu § 40 Kriterien der ordnungsgeméfen Finanzbuchhaltung
23.1 zu Absatz 1:

Die Buchungsordnung umfasst die jeweils aktuellen vom Landeskirchenamt verdf-
fentlichten Buchungsanweisungen, Festlegungen etc.

23.2 zu Absatz 4:

Begriindende Unterlagen sind Originalbelege, durch die der Nachweis der richtigen
und vollstindigen Ermittlung der Anspriiche und Verpflichtungen, insbesondere
Rechtsgrund und Gegenstand, erbracht wird.

23.3 zu Absatz 5:
Insbesondere sind das 4-Augen-Prinzip und die Funktionstrennung sicherzustellen.
Zu § 41 Automatisierte Datenverarbeitung

Bei der Buchfiihrung mit Hilfe automatisierter Datenverarbeitung muss unter Be-
achtung der Grundsitze ordnungsmaifiger datenverarbeitungsgestiitzter Buchfiih-
rungssysteme sichergestellt werden, dass

a) fachlich gepriifte Programme und freigegebene Verfahren eingesetzt werden,

b) die Daten vollstindig und richtig erfasst, eingegeben, verarbeitet und ausgege-
ben werden,

¢) nachvollziehbar dokumentiert ist, wer, wann, welche Daten eingegeben oder
verandert hat,

d) in das automatisierte Verfahren nicht unbefugt eingegriffen werden kann,
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25.

26.

27.

e) die gespeicherten Daten nicht verloren gehen und nicht unbefugt verdndert
werden konnen,

f)  die gespeicherten Daten bis zum Ablauf der Aufbewahrungsfristen jederzeit in
angemessener Frist lesbar und maschinell auswertbar sind,

g) Berichtigungen der Biicher protokolliert und die Protokolle wie Belege aufbe-
wahrt werden,

h) elektronische Signaturen mindestens wihrend der Dauer der Aufbewahrungs-

fristen nachpriifbar sind,

i) die Unterlagen, die fiir den Nachweis der richtigen und vollstindigen Ermittlung
der Anspriiche oder Zahlungsverpflichtungen sowie fiir die ordnungsgemifle
Abwicklung der Buchfithrung und des Zahlungsverkehrs erforderlich sind, ein-
schlieBlich eines Verzeichnisses iiber den Aufbau der Datensitze und die Do-
kumentation der eingesetzten Programme und Verfahren bis zum Ablauf der
Aufbewahrungsfrist verfligbar bleiben,

j)  die Verwaltung von Informationssystemen und automatisierten Verfahren von
der fachlichen Sachbearbeitung und der Erledigung von Aufgaben der Finanz-
buchhaltung verantwortlich abgegrenzt wird.

Zu § 43 Zahlungsverkehr
zu Absatz 6:

Als angemessene Liquiditatsreserve soll ein Betrag in Hohe von 25 Prozent der durch
die kassenfithrende Stelle auszuzahlenden Jahrespersonalkosten vorgehalten wer-
den.

Abschnitt VI
Jahresabschluss und Eréffnungsbilanz

Zu § 46 Jahresabschluss

zu Absatz 1 Satz 2:

Néheres regelt das Landeskirchenamt.
Zu § 53 Reinvermdgen

27.1 zu Absatz 1:

1Bei der Ergebnisverwendung sind zunéchst die Pflichtriicklagen zu bilden. ;Danach
ist ein angemessener Vermogensgrundbestand aufzubauen bzw. zu erhalten, und erst
im Anschluss daran konnen freiwillige Riicklagen gebildet werden. sNéheres regelt
das Landeskirchenamt.

27.2 zu Absatz 3:
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28.

29.

30.

31.

{Handelt es sich um durch Gesetz zweckbestimmte Mittel, sind die Riicklagen den
Pflichtriicklagen zuzuordnen. ,Die Zweckbestimmung einer Riicklage kann durch
Beschlussfassung des zustidndigen Organs gedndert werden, wenn und soweit sie fiir
den bisherigen Zweck nicht mehr und fiir einen anderen Zweck benétigt wird und
die Anderung des Riicklagezwecks sachlich und wirtschaftlich geboten ist.

Zu § 59 Anhang
28.1 zu Absatz 1:
Mandantenabhingig konnen des Weiteren im Anhang angegeben werden:

a) Ubersicht mit Erliduterungen iiber erhebliche Abweichungen von den Erméchti-
gungsgrofien, den Vorjahreswerten der Bilanz und der Ergebnisrechnung,

b) das Unterschreiten von Mindesthdhen weiterer Pflichtriicklagen,
¢) unterfinanzierte Passivpositionen, fiir die eine Finanzdeckung vorgegeben ist,

d) Ubersicht iiber die Riicklagen, iiber die Riickstellungen sowie iiber die Sonder-
posten fiir zweckgebundene Spenden, Verméchtnisse usw.

28.2 zu Absatz 2:

iIm Anlagenspiegel sind der Stand des Anlagevermdgens zu Beginn und zum Ende

des Rechnungsjahres, die Zu- und Abgénge sowie die Zuschreibungen und Ab-

schreibungen darzustellen. ,In der Ubersicht iiber die Forderungen und Verbindlich-

keiten der kirchlichen Korperschaft ist der jeweilige Gesamtbetrag zu Beginn und

zum Ende des Rechnungsjahres sowie Wertberichtigungen anzugeben.

Zu § 60 Erstmalige Bewertung (Er6ffnungsbilanz)

Nibheres regelt das Landeskirchenamt in der Eréffnungsbilanzverfiigung.

Abschnitt VII
Vermogen

Zu § 61 Vermbgen
30.1 zu Absatz 2:

Kiistereivermdgen ist sonstiges Zweckvermogen fiir Kirchenmusik und Kiister-
dienst.

30.2 zu den Absitzen 3 und 4:

Vermogensgegenstinde sollen nur verduBert werden, wenn sie zur Erfiillung der
kirchlichen Aufgaben in absehbarer Zeit nicht benétigt werden. ;Eine Umschichtung
innerhalb des Anlagevermdgens ist zulédssig, wenn dadurch die nachhaltige Aufga-
benerfiillung besser gewihrleistet wird.

Zu § 62 Beteiligung an privatrechtlichen Unternehmen

31.1 zu Absatz 1:
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32.

33.

34.

1Diese Vorschrift bezieht sich nicht auf die sichere und Ertrag bringende Anlage von
Finanzmitteln, sondern auf Beteiligungen, bei denen inhaltliche Ziele der kirchlichen
Arbeit erreicht werden sollen. ;Bei Entscheidungen iiber solche Beteiligungen ist das
Etatrecht des zustidndigen Beschlussorgans zu beachten.

31.2 zu Absatz 2:

Zu den weitergehenden Priifungsrechten und Berichtspflichten gehoren z. B. das
Priifungsrecht des Amtes fiir Revision der Evangelischen Kirche von Kurhessen-
Waldeck, Berichte zur OrdnungsméBigkeit der Geschiftsfithrung, zur Entwicklung
der Vermogens- und Ertragslage, zur Liquiditit und Rentabilitét sowie verlustbrin-
genden Geschéften und deren Ursachen.

Abschnitt VIII
Priifung, Entlastung und Aufsicht

Zu § 63 Priifung durch das Amt fiir Revision
zu Absatz 2:

1Der nicht vom Amt fiir Revision zu priifende Jahresabschluss ist dem zustédndigen
Organ zur Priifung und Abnahme zuzuleiten. ,Dieses betraut mindestens zwei seiner
Mitglieder mit dieser Aufgabe. ;Diese diirfen nicht selbst Anordnungen erteilen.

Zu § 65 Aufsicht
zu Absatz 1:

Sind mehrere Kirchenkreise beteiligt, ist die Aufsicht einvernehmlich zu regeln.

Abschnitt IX
Schlussbestimmungen

Zu § 68 Begriffsbestimmungen
(1) Abschreibung:

BuchmiBige Abbildung des mit der Nutzung des abnutzbaren Vermdgens verbun-
denen Werteverzehrs.
(2) Aktiva:

Summe der Vermodgensgegenstinde (Anlagevermodgen, Umlaufvermogen, aktive
Rechnungsabgrenzungsposten sowie nicht durch Vermdgensgrundbestand und
Riicklagen gedeckter Fehlbetrag), die in der Bilanz die Mittelverwendung nachweist.

(3) Anhang:
Bestandteil des Jahresabschlusses, in dem besondere Erlduterungen zum besseren

Verstdndnis der Ermittlung des Jahresergebnisses und zu nicht bilanzierten wirt-
schaftlichen Belastungen kiinftiger Rechnungsjahre aufzunehmen sind.
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(4) Anordnungen:

{Formliche Auftrdge der die Haushaltspositionen bewirtschaftenden Einheiten in
Form von Anordnungen an die Finanzbuchhaltung zur Ausfiihrung des Haushalts.
»Dabei kann der Zeitpunkt der Buchung und der Zahlung auseinanderfallen.
Einzelanordnung:

1Anordnung fiir eine einmalige Zahlung oder wiederkehrende Zahlungen fiir jeweils
eine einzahlende oder empfangsberechtigte Person innerhalb eines Rechnungsjahres.
»Dasselbe gilt fiir die Buchung von einzelnen oder wiederkehrenden nicht zahlungs-
wirksamen Vorgédngen.

Daueranordnung:

Anordnung fiir wiederkehrende Zahlungen und fiir die Buchung von wiederkehren-
den nicht zahlungswirksamen Vorgéngen, die fiir ein Rechnungsjahr oder auch da-
riiber hinaus gilt.

Sammelanordnung:

1Anordnung fiir eine einmalige Zahlung oder wiederkehrende Zahlungen fiir jeweils
mehrere Zahlungspflichtige oder Empfangsberechtigte innerhalb eines Rechnungs-
jahres. »Gleiches gilt fiir die Buchung von nicht zahlungswirksamen Vorgangen.

(5) Anschaffungskosten:
jAufwendungen, die geleistet werden, um einen Vermdgensgegenstand zu erwerben
und ihn in einen betriebsbereiten Zustand zu versetzen, soweit sie dem Vermogens-

gegenstand einzeln zugeordnet werden konnen. »Zu den Anschaffungskosten geho-
ren auch die Nebenkosten. sMinderungen des Anschaffungspreises sind abzusetzen.

(6) Aufwendungen:
WertmaBiger, nicht unbedingt zahlungswirksamer Ressourcenverbrauch innerhalb
eines Haushaltsjahres.

(7) Ausgaben:
Umfassen Auszahlungen und Aufwendungen.

(8) AuBerplanmédfBige Haushaltsmittel:
Haushaltsmittel, fiir deren Zweck im Haushalt keine Ansétze veranschlagt sind.

(9) Auszahlungen:
1Stellen einen Abfluss an Zahlungsmitteln (Bar- und Giralgeld) dar. ;Eine Auszah-
lung vermindert den Zahlungsmittelbestand (Kassenbestand, Bankguthaben), aber
nicht notwendigerweise auch das Geldvermogen, zu dem auch kurzfristige Verbind-
lichkeiten gehoren.
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(10) BaumafBnahmen:

Ausfiihrung von wertsteigernden und werterhaltenden Bau- sowie Instandsetzungs-
arbeiten, soweit sie nicht der laufenden Bauunterhaltung dienen.

(11) Bilanz:

Gegeniiberstellung der Vermogenswerte (Aktiva) einerseits sowie des Reinvermo-
gens, der Sonderposten, der Riickstellungen, der Verbindlichkeiten und der passiven
Rechnungsabgrenzungsposten (Passiva) andererseits zu einem bestimmten Stichtag.
(12) Bilanzergebnis:

Errechnet sich wie folgt:

Jahresergebnis

+ Entnahme aus Riicklagen

./. Zufithrung an Riicklagen.

(13) Budgetierung:

Zusammenfassung von Haushaltsmitteln in dezentraler eigenstdndiger Finanzver-
antwortung bei geeigneten Organisationseinheiten oder kirchlichen Handlungsfel-
dern.

(14) Budgetriicklage:

Mittel, die von den Budgetverantwortlichen im Rahmen der Haushaltserméichtigung
angesammelt wurden und in den Folgejahren ohne Genehmigung des zustindigen
Organs zur Verfligung stehen.

(15) Controlling:

Unterstiitzendes Fiihrungs- und Entscheidungsinstrument zur Steuerung der kirch-
lichen Arbeit.

(16) Deckungsfahigkeit:

a) echte Deckungsfahigkeit

Minderaufwendungen bei einer Haushaltsposition konnen fiir Mehraufwendun-
gen bei anderen Haushaltspositionen (einseitige Deckungsfahigkeit) oder zu-
sdtzlich auch umgekehrt (gegenseitige Deckungsfahigkeit) verwendet werden.

b) unechte Deckungsfiahigkeit

Mehrertrige bei einer Haushaltsposition kénnen fiir Mehraufwendungen bei an-
deren Haushaltspositionen verwendet werden.

(17) Deckungskreis:
Konten, die untereinander deckungsféhig sind, kdnnen zu einem Deckungskreis zu-
sammengefasst werden.
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(18) Doppik/Doppelte Buchfiihrung in Konten:

An den kirchlichen Bedarf angepasstes Rechnungswesen auf der Grundlage der
kaufménnischen Buchfiihrung.

(19) Einheitskasse:
Die Kasse, bei der alle Einzahlungen und Auszahlungen zusammengefasst werden.
(20) Einnahmen:

Umfassen Einzahlungen und Ertrige.

(21) Einzahlungen:

1Stellen einen Zufluss an Zahlungsmitteln (Bar- und Giralgeld) dar. ;Eine Einzahlung
erhoht den Zahlungsmittelbestand (Kassenbestand, Bankguthaben), aber nicht im-
mer auch das Geldvermdgen, weil hierzu auch kurzfristige Forderungen gehoren.

(22) Erfolgsneutral:

Geschiftsvorfille, die eine Verdnderung der Zusammensetzung des Vermdgens und/
oder der Schulden bewirken, ohne die Héhe des Reinvermdgens zu beeinflussen (=
erfolgsneutrale Bilanzverdnderungen).

(23) Ergebnishaushalt, Ergebnisrechnung:

1 Teil des Haushalts bzw. »des Jahresabschlusses als Grundlage fiir die Planung und
den Nachweis der Aufwendungen und Ertrage. ;Die Aufstellung erfolgt nach einer
vom Landeskirchenamt festgelegten Gliederung.

(24) Ertrége:
WertmaéBiger, nicht unbedingt zahlungswirksamer Ressourcenzuwachs innerhalb ei-
nes Haushaltsjahres.

(25) Finanzdeckung (Grundsatz):

Ist gegeben, wenn die Hohe der Finanzmittel und der kurzfristigen Forderungen die
Hohe der Riicklagen, kurzfristigen Verbindlichkeiten und weiteren vom Landeskir-
chenamt festzulegenden Passivpositionen mindestens erreicht.

(26) Finanzmittel:

Entsprechen der Summe der Bestdnde, die den Positionen der Bilanzgliederung fiir
kirchliche Korperschaften Aktiva A VI Finanzanlagen und B III Liquide Mittel zu-
geordnet werden konnen.

(27) Forderungen:

Zahlungs- oder sonstige Leistungsanspriiche gegen eine natiirliche oder juristische
Person, die sich aus einer Rechtsnorm oder einem Vertrag ergeben (Aktiv-Position
B II der Bilanzgliederung fiir kirchliche Koérperschaften).
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(28) Gliederung:

Darstellung der Haushaltsmittel nach kirchlichen Aufgaben oder Diensten in An-
lehnung an die von der Evangelischen Kirche in Deutschland festgelegten Grundla-
gen zur Haushaltssystematik.

(29) Grundbuch:

Dient der vollstdndigen Erfassung der Geschéftsvorfille in zeitlicher Ordnung. >In
der doppischen Finanzsoftware iibernimmt im Allgemeinen das Journal die Funktion
des Grundbuches; es ist gleichzeitig die Buchungsanweisung fiir die Ubertragung
der Buchungen aus dem Grundbuch in das Hauptbuch.

(30) Grundsitze ordnungsgeméfBer Buchfiihrung (GoB):

Teils geschriebene, teils ungeschriebene Regelungen zur Buchfithrung und Bilan-
zierung, die sich vor allem aus Wissenschaft und Praxis der Rechtsprechung sowie
Empfehlungen von Wirtschaftsverbénden ergeben.

(31) Handvorschiisse:

Kleinere Bargeldbetrige, die Personen zur Abwicklung von regelmifig anfallenden,
geringfiigigen Bargeschéften zur Verfiigung gestellt werden.

(32) Hauptbuch:

Dient der Darstellung der im Grundbuch erfassten Geschiftsvorfille in sachlicher
Ordnung.

(33) Haushalt:

1Bildet die Grundlage fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung der kirchlichen
Korperschaft und wird von dem zustéindigen Beschlussorgan als Plan verabschiedet.
,Er dient im Rahmen der vorgegebenen Ziele fiir die inhaltliche kirchliche Arbeit der
Feststellung und Deckung des Ressourcenbedarfs, der zur Erfiillung der damit ver-
bundenen Aufgaben voraussichtlich notwendig sein wird. sWird der Haushalt nach
den Grundsétzen der Outputorientierung aufgestellt, erhélt er die Form des Haus-
haltsbuchs, im anderen Fall die des Haushaltsplans.

(34) Haushaltsjahr:
Zeitraum, fiir den der Haushalt aufgestellt wird.

(35) Haushaltspositionen:
Planansiétze der Sachkonten oder Budgets.
(36) Haushaltsvermerke:

Einschrinkende oder erweiternde Bestimmungen zu Ansétzen des Haushalts (z. B.
Deckungsfihigkeit, Ubertragbarkeit, Zweckbindung, Sperrvermerke).
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(37) Haushaltsvolumen:

Summe der ordentlichen Aufwendungen.

(38) Herstellungskosten:

Kosten, die durch den Verbrauch von Giitern und die Inanspruchnahme von Diensten
fiir die Herstellung eines Vermdgensgegenstands entstehen sowie fiir seine Erwei-
terung oder fiir eine {iber seinen urspriinglichen Zustand hinausgehende wesentliche
Verbesserung und um ihn in betriebsbereiten Zustand zu versetzen.

(39)_Innere Kredite:

Die voriibergehende Inanspruchnahme von Finanzmitteln, die der Deckung von
Riicklagen und weiteren Passivpositionen oder finanzierten Riickstellungen dienen,
anstelle einer Kreditaufnahme.

(40) Innere Verrechnungen:
Verrechnungen innerhalb des Haushalts zur verursachungsgerechten Zuordnung

zentral bewirtschafteter und veranschlagter Haushaltsmittel, die sich gegenseitig
ausgleichen.

(41)_Internes Kontrollsystem (IKS):

Gesamtheit aller systematisch gestalteten technischen und organisatorischen Mal3-
nahmen und Kontrollen.

(42) Investitionen:
Verwendung von Finanzmitteln, die das Anlagevermdgen verdndern.
(43) Investitions- und Finanzierungshaushalt:

Teil des Haushalts als Erméchtigungsgrundlage fiir bestimmte erfolgsneutrale Bi-
lanzveranderungen.

(44) Investitions- und Finanzierungsrechnung:

Nachweis der Investitions- und Finanzierungstitigkeit im Rahmen des Jahresab-
schlusses.

(45) Kapitalflussrechnung:

Orientiert sich an dem Deutschen Rechnungslegungsstandard (DRS) und soll durch
die Darstellung der Zahlungsstrome und Zahlungsmittelbestinde Auskunft {iber die
strukturelle Zahlungsféhigkeit der kirchlichen Kérperschaft geben.

(46) Kirchliche Handlungsfelder:

Funktionale Beschreibung eines bestimmten Bereiches der inhaltlichen kirchlichen

Arbeit, Grundlage der zielorientierten Planung der kirchlichen Arbeit; diese kann
alternativ auch nach Organisationseinheiten erfolgen.
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(47) Kontenrahmen:

1Systematisches Verzeichnis aller Konten fiir die Buchfiihrung. ;Er ist die Grundlage
fiir das externe Rechnungswesen (Sachkonten). sEr orientiert sich an den maBgebli-
chen Vorgaben der Evangelischen Kirche in Deutschland.

(48) Kosten:

In Geld bewerteter Werteverzehr durch Verbrauch oder Abnutzung von Vermd-
gensgegenstidnden und die Inanspruchnahme von Dienstleistungen zur kirchlichen
Aufgabenerfiillung in einer bestimmten Periode.

(49) Kosten- und Leistungsrechnung:

Verfahren, in dem Kosten und Erlése erfasst und zum Zweck spezieller Auswertun-
gen nach Kosten-/Erlosarten verursachungsgerecht auf die Kostenstellen verteilt und
Kostentrdgern (Leistungen) zugeordnet werden.

(50) Kredite:
Unter der Verpflichtung zur Riickzahlung von Dritten aufgenommene Finanzmittel.
(51) Leistungen:

In Geld bewertbare Arbeitsergebnisse, die zur kirchlichen Aufgabenerfiillung er-
bracht werden.

(52) Liquide Mittel:

Zum Umlaufvermdgen gehdrende Finanzmittel, deren Bestand sich durch Zu- und
Abginge hiufig dndert (Aktiv-Position B III der Bilanzgliederung fiir kirchliche
Korperschaften).

(53) Nachtragshaushalt:

Nachtrigliche Anderung des Haushalts zur Deckung von erheblichen Minderertri-
gen oder Mehraufwendungen oder zur Leistung bisher nicht veranschlagter Haus-
haltsmittel in erheblichem Umfang.

(54) Organ:

Das fiir die kirchliche Korperschaft handelnde Gremium (z. B. Kirchenvorstand oder
Kreissynode).

(55) Qutputorientierung:

Ausrichtung des Haushalts nach Zielen und Ergebnis.

(56) Passiva:

Summe des Reinvermogens, der Sonderposten, der Riickstellungen und der Ver-
bindlichkeiten sowie der passiven Rechnungsabgrenzungsposten, die in der Bilanz
die Mittelherkunft nachweist.
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(57) Rechnungsjahr:
Zeitraum, in dem der Haushalt ausgefiihrt wird.

(58) Reinvermogen:

Summe aus Vermogensgrundbestand, Riicklagen, Ergebnisvortrag und Bilanzer-
gebnis. In einer kaufménnischen Bilanz wiirde das Reinvermdgen im Wesentlichen
das Eigenkapital bezeichnen.

(59) Ressourcen:

Gesamtheit der zur Aufgabenerfiillung verfiigbaren Vermogensgegenstinde, Ar-
beits- und Dienstleistungen, die zur Zielerreichung erforderlich sind.

(60) Riickstellungen:

Wirtschaftlich im Rechnungsjahr entstandener Ressourcenverbrauch, verbunden mit
einer zukiinftigen Zahlungsverpflichtung in unbekannter Héhe und/oder zu einem
nicht genau bestimmbaren Zeitpunkt.

(61) Schulden:

Bilanziell umfassen die Schulden die Riickstellungen und Verbindlichkeiten (Passiv-
Positionen C und D der Bilanzgliederung fiir kirchliche Kdrperschaften).

(62) Sonderposten:

Unter den Sonderposten werden Bilanzpositionen nachgewiesen, die weder dem
Reinvermdgen noch den Schulden zugeordnet werden konnen (Passiv-Position B der
Bilanzgliederung fiir kirchliche K&rperschaften).

(63) Sondervermogen:

Vermogensteile im Sinne von Werken, Einrichtungen und Stiftungen ohne eigene
Rechtspersonlichkeit, die fiir die Erflillung bestimmter Aufgaben vom Vermogen der
kirchlichen Kérperschaft abgesondert sind.

(64) Treuhandvermogen:

1Vermogensgegenstande, die flir Dritte verwaltet werden und im Anhang aufzufiih-
ren sind. ;Alternativ sind bei dessen Aktivierung die damit verbundenen Verpflich-
tungen gegeniiber dem Treugeber zu passivieren.

(65) UberplanmiBige Haushaltsmittel:

Haushaltsmittel, die den Planansatz unter Einschluss der im Deckungskreis verfiig-
baren Haushaltsmittel {ibersteigen.

(66) Verbindlichkeiten:

Summe der noch offenen Verpflichtungen gegeniiber Lieferanten und sonstigen
Glaubigern (Passivposition D der Bilanzgliederung fiir kirchliche Kérperschaften).
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(67) Vermogen:
Gliedert sich in das Anlage- und Umlaufvermoégen (Aktiv-Positionen der Bilanz-
gliederung fiir kirchliche Korperschaften).

(68) Vermogensgrundbestand:

Der Vermogensgrundbestand (Passiv-Position A I der Bilanzgliederung fiir kirchli-
che Korperschaften) ergibt sich als Differenz zwischen dem Vermogen (Aktiva) und
den Riicklagen, dem Ergebnisvortrag, dem Bilanzergebnis, den Sonderposten, den
Riickstellungen und Verbindlichkeiten sowie ggf. einem passiven Rechnungsab-
grenzungsposten.

(69) Vorschiisse:

Auszahlungen, bei denen die Verpflichtung zur Leistung zwar feststeht, die endgiil-
tige Buchung aber noch nicht moglich ist. Sie sind als Forderungen zu erfassen.

(70) Zahlstellen:
Auflenstellen der Finanzbuchhaltung.
(71) Zahlungsverkehr:
Zum Zahlungsverkehr gehdren:
a) die Annahme von Einzahlungen,
b) die Leistung von Auszahlungen,
¢) die Lastschriftmandate im Rahmen des SEPA-Lastschriftverfahrens,
d) das auBergerichtliche Mahnverfahren
sowie
e) die Verwaltung der Zahlungsmittel und Bestdnde auf Bankkonten.
(72) Zuschreibung:
1Erhohung des Wertansatzes eines Vermogensgegenstandes im Vergleich zum Wert
in der vorhergehenden Bilanz. ;Aufgrund von Wertautholungen nur bis zur Héhe der

Anschaffungs- und Herstellungskosten moglich, aufgrund von Investitionen auch
dariiber hinaus.

(73) Zuwendungen:
a) Zuweisungen

Zahlungen an Dritte oder von Dritten innerhalb des kirchlichen Bereiches.
b) Zuschiisse

Zahlungen an den oder aus dem auf3erkirchlichen Bereich.

(74) Zweckvermogen:
Vermogensteile der Korperschaft, die bestimmten Zwecken gewidmet sind.
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35. Inkrafttreten, AuBBerkrafttreten
351

Diese Ausfithrungsbestimmungen treten am Tage ihrer Verdtfentlichung im Kirch-
lichen Amtsblatt in Kraft.

352

Gleichzeitig treten die Ausfiihrungsbestimmungen zum Vorldufigen Haushalts-,
Kassen- und Rechnungswesengesetz fiir die Doppelte Buchfiihrung in Konten
(HKRG-DOPPiK) vom 2. Dezember 2008 (KABI. S. 242) aufer Kraft.
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